13. évfolyam — Digitalis kultira (Oktatasi agazat - Oktatasi szakasszisztens)

Témakor

Tananyag

Szovegszerkesztés

Szovegszerkesztés alapjai,
betiiformazas, szimbolumok
Bekezdésformazas, listak
Tablazatok, tabulatorok

Képek ¢és tartalomjegyzék beszirasa
Oldalbedllitas, él6fej-¢lolab,
labjegyzet-végjegyzet

Bemutatokészités

Prezentaciokészités alapjai, alapvetd
miiveletek

Téma ¢és stilus

Objektumok kezelése és elrendezése
Attinések, animaciok

Multimédia és diavezérlés

Portfolio

Portf6lio megirasa
Portfolidhoz prezentacio elkészitése

Tablazatkezelés

Tablazatkezelés alapjai, cellak
formézésa

Képletek

Fiiggvények

Diagramok létrehozasa és
modositasa

Egyéb informatikai ismeretek

Az adatok biztonsagos tarolasa
Az informatikai kornyezet tudatos
alakitasa

Az egészséges munkakdrnyezet
megteremtése

Nagyobb dokumentumok
létrehozasa, atalakitasa, formazas
Problémamegoldas tablazatkezeldvel
Adatkezelés tablazatkezeldvel
Tovabbtanulashoz,
palyavalasztashoz kapcsolodo
weboldalak ismerete, hasznalata




