13. évfolyam — oktatas agazat- oktatasi szakasszisztens szakma- Munkavallaléi idegen

nyelv tantargy

Témakor

Tananyag

Az allaskeresés |épései, allashirdetések

A tanulé megismeri az Aallaskeresés
lépéseit, és megtanulja az ahhoz
kapcsolédd szokincset idegen nyelven
(végzettségek, egyéb képzettségek,
megkovetelt tulajdonsagok, szakmai
gyakorlat stb.).

Képessé valik a szakmajahoz kapcsolodo
allashirdetések megértésére, és fel tudja
ismer-ni, hogy sajat végzettsége,
képzettsége, képességei mennyire
felelnek meg az allashirdetés
koévetelményeinek.

Az Allashirdetésnek és szakmajanak

megfelel6en begyakorolja az
egyszerlbb, allaskereséssel kapcsolatos
Grlapok helyes kitoltését.
Az Allashirdetések és az (rlapok
szOvegének olvasasa soran a receptiv
kompetencia fejlesztése torténik
(olvasott sz6veg értése), az (irlapkitoltés
soran pedig produktiv kompetenciakat
fejlesztiink (iraskészség).

Onéletrajz és motivacios levél

A tanulé megtanulja az 6néletrajzok
tipusait, azok tartalmi és formai
kovetelményeit, tipikus széfordulatait.
Képessé valik sajat maga is a nyelvi
szintjének megfeleld helyességgel és
igényességgel, onalléan megfogalmazni
Onéletrajzat.

Megismeri az allds megpalydzasihoz
hasznalt hivatalos levél tartami és
formai kdovetelményeit.

Begyakorolja a gyakran hasznalt tipikus
11 széfordulatokat, a szakmajaban
hasznalt gyakori kifejezéseket, valamint
a szakmaja gyakorlasdhoz sziikséges
kulcsfontossagu kompetenciak
kifejezéseit idegen nyelven.

Az allashirdetések alapjan begyakorolja,
hogy tipikus széfordulatok és nyelvi
panelek segitségével hogyan lehet az
adott hirdetéshez igazitani levelének
tartalmat.

»Small talk” -altalanos tarsalgas

A ,small talk” elengedhetetlen része
minden  beszélgetésnek, igy az




allasinterjanak is. Segiti a
beszélgetésben részt vevéket
rahangolodni a tényleges beszélgetésre,
megtéri a kinos csendet, oldja a
fesziiltséget, segit a beszélgetés
gordulékeny menetének fenntartasaban
és a beszélgetés lezarasaban.

Fontos, hogy a ,small talk” soran érintett
témak  semlegesek  legyenek a
beszélgetdpartnerek szamara, és az
adott szituaciéhoz, fizikai kornyezethez
passzoljanak. llyen tipikus témak
lehetnek pl. az id6jaras, kozlekedés
(odajutas, parkolas, épuleten beldli
tajékozddas), étkezési  lehetdségek
(cégnél, kornyéken), csalad, hobbi,
szabadidé (szérakozas, sport).

A tanuldk begyakoroljadk a megfeleld
kérdésfeltevést és a beszélgetésben valé
aktiv részvétel szabalyait, fordulatait

Allasinterju

A témakor végére a tanuldo képes
egyszer(ibb mondatokkal és megfelel6
koherenciaval hatékony kommunikaciot
folytatni az allasinterju soran.

Be tud mutatkozni szakmai
vonatkozassal is. Elsajatitja azt a szakmai
jellegli szokincset, amely alkalmassa
teszi arra, hogy a munkalehetéségekrél,
munkakaorilményekrél tajékozédjon.

Ki tudja emelni erdsségeit, és
egyszer(ibb kérdéseket tud feltenni a
betélteni kivant munkakarrel
kapcsolatosan

A témakor tanuldsa soran elsajatitja a
kozvetlenil a szakmajara vonatkozo,
gyakran hasznalt kifejezéseket.




