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Témakor

Tananyag

Az dlldskeresés lépései, dllashirdetések

A tanuld megismeri az A&llaskeresés
|épéseit, és megtanulja az ahhoz
kapcsolodd szdkincset idegen nyelven
(végzettségek, egyéb képzettségek,
megkovetelt tulajdonsdgok, szakmai
gyakorlat stb.). Képessé valik a
szakmajahoz kapcsolddo llashirdetések
megértésére, és fel tudja ismerni, hogy
sajat végzettsége, képzettsége,
képességei mennyire felelnek meg az
allashirdetés kovetelményeinek. Az
allashirdetésnek és szakmajanak
megfelel6en begyakorolja az
egyszer(ibb, allaskereséssel kapcsolatos
Grlapok helyes kitoltését.

Onéletrajz és motivacios levél

A tanulé megtanulja az o©néletrajzok
tipusait, azok tartalmi és formai
kovetelményeit, tipikus széfordulatait.
Megismeri az allds megpdlyazasahoz
hasznalt hivatalos levél tartami és
formai koévetelményeit. Begyakorolja a
gyakran hasznalt tipikus
széfordulatokat, szakmdjdban hasznilt
gyakori  kifejezéseket, valamint a
szakmaja  gyakorlasahoz  sziikséges
kulcsfontossagu kompetenciak
kifejezéseit idegen nyelven.

,Small talk” — altaldanos tarsalgas

A small talk elengedhetetlen része
minden  beszélgetésnek, igy az
allasinterjunak is. Segiti a
beszélgetésben részt vevéket
rahangolddni a tényleges beszélgetésre,
megtori a kinos csendet, 20/149. oldal
oldja a fesziiltséget, segit a beszélgetés
gordilékeny menetének fenntartasaban
és a beszélgetés lezarasaban. A tanuldk
begyakoroljdk a kérdésfeltevést és a
beszélgetésben vald aktiv részvétel
szabadlyait, fordulatait. Az allasinterjut
megel6z6en gyakran telefonos
egyeztetésre is sor kerll, ezért a
tanuldénak fontos a telefonbeszélgetések
szabalyait és fordulatait is megismernie,




elsajatitania.

Allasinterju

Be tud mutatkozni szakmai
vonatkozassal is. Elsajatitja azt a szakmai
jellegl szokincset (terminus technicus),
amely alkalmassa teszi arra, hogy a
munkalehet&ségekrdl,
munkakorilményekrél tajékozddjon. Ki
tudja emelni erGsségeit, és kérdéseket
tud feltenni a betolteni kivant
munkakorrel kapcsolatosan. A témakor
tanuldsa soran elsajatitja a kozvetlenil a
szakmajara vonatkozd, gyakran hasznalt
kifejezéseket. A témakor tanitasa soran
az allasinterju lefolytatasan kivil fontos,
hogy a tanuld ismerje a munkaszerz6dés
azon szakkifejezéseit, részeit is, amelyek
szakmajahoz kotédhetnek. A
munkaszerz6dések kulcskifejezéseinek
elsajatitdsa és forditdsa révén alkalmas
lesz arra, hogy a leendd sajat
munkaszerz6dését, illetve munkakori
leirasat leforditsa és értelmezze.




